ДОДАТОК №1
до Договору №_____ про надання бухгалтерських послуг
від «___» __________ 2026 року
ПЕРЕЛІК ПОСЛУГ, ПАКЕТ ОБСЛУГОВУВАННЯ ТА ВАРТІСТЬ
м. ________                                                                                           «___» __________ 2026 року
Фізична особа-підприємець ______________________________, надалі — «ВИКОНАВЕЦЬ», з однієї сторони, та
[bookmark: _GoBack]фізична особа-підприємець _______________________, надалі — «ЗАМОВНИК», з іншої сторони, уклали цей Додаток №1 до Договору №___ про надання бухгалтерських послуг від «_» __________ 2026 року про наступне:

1. ОБРАНИЙ ПАКЕТ ОБСЛУГОВУВАННЯ
1.1. СТОРОНИ погодили, що ВИКОНАВЕЦЬ надає ЗАМОВНИКУ бухгалтерські послуги за таким пакетом:
☐ ФОП 1 група ЄП
☐ ФОП 2 група ЄП
☐ ФОП 3 група ЄП 5%
☐ ФОП 3 група ЄП 3% + ПДВ
☐ ФОП на загальній системі оподаткування
☐ інший формат: ___________________________________________

1.2. Обраний тариф / пакет:
☐ Старт
☐ Бізнес
☐ Профі
☐ індивідуальний пакет

1.3. Базова вартість щомісячного бухгалтерського обслуговування становить:
__________ грн на місяць без ПДВ.

1.4. Оплата здійснюється не пізніше ___ числа поточного місяця, якщо інше не погоджено СТОРОНАМИ.

2. ПОСЛУГИ, ЩО ВХОДЯТЬ ДО ОБРАНОГО ПАКЕТА
2.1. До обраного пакета бухгалтерського обслуговування входять такі послуги:
	№
	Найменування послуги
	Входить / не входить
	Ліміт / примітка

	1
	Формування реквізитів / платіжних інструкцій для сплати податків, зборів, ЄСВ та інших обов’язкових платежів
	☐ так ☐ ні
	__________

	2
	Контроль строків сплати податків, зборів, ЄСВ та інших обов’язкових платежів
	☐ так ☐ ні
	__________

	3
	Ведення обліку доходів та/або витрат ЗАМОВНИКА
	☐ так ☐ ні
	__________

	4
	Обробка банківських виписок за поточними рахунками
	☐ так ☐ ні
	до ___ рахунків

	5
	Обробка первинних документів, наданих ЗАМОВНИКОМ
	☐ так ☐ ні
	до ___ документів/міс

	6
	Формування та подання податкової декларації платника єдиного податку
	☐ так ☐ ні
	відповідно до системи оподаткування

	7
	Формування та подання звітності з ЄСВ / об’єднаної звітності, якщо застосовується
	☐ так ☐ ні
	__________

	8
	Формування та подання звітності при виплаті доходів фізичним особам / ФОП, якщо застосовується
	☐ так ☐ ні
	__________

	9
	Поточні консультації з питань бухгалтерського обліку, звітності та сплати податків
	☐ так ☐ ні
	до ___ хв / міс

	10
	Інформування про суттєві зміни законодавства, що стосуються погодженого обсягу послуг
	☐ так ☐ ні
	__________

	11
	Підготовка рахунків, актів, інвойсів або інших первинних документів
	☐ так ☐ ні
	до ___ шт/міс

	12
	Поточна комунікація з контролюючими органами в межах погодженого обсягу послуг
	☐ так ☐ ні
	без супроводу перевірок, спорів та оскаржень

	13
	Внесення змін щодо ФОП: КВЕДи, адреса, система оподаткування, група ЄП тощо
	☐ так ☐ ні
	окремо / у межах пакета

	14
	Обслуговування РРО/ПРРО
	☐ так ☐ ні
	до ___ одиниць

	15
	Кадровий облік найманих працівників
	☐ так ☐ ні
	до ___ працівників

	16
	Супровід ПДВ-обліку, податкових накладних та декларації з ПДВ
	☐ так ☐ ні
	до ___ ПН/РК на місяць



3. ДОДАТКОВІ ПОСЛУГИ ТА ЇХ ВАРТІСТЬ
3.1. Послуги, які не входять до обраного пакета або перевищують погоджені ліміти, оплачуються окремо.

	№
	Найменування додаткової послуги
	Вартість

	1
	Обслуговування додаткового поточного рахунку в гривні
	______ грн/міс

	2
	Обслуговування додаткового валютного рахунку
	______ грн/міс

	3
	Підготовка рахунків, актів, інвойсів понад погоджений ліміт
	______ грн/шт або ______грн/міс

	4
	Формування та подання звітності при виплаті доходів фізичним особам / ФОП
	______ грн

	5
	Внесення змін щодо ФОП
	______ грн

	6
	Реєстрація / перереєстрація / скасування РРО/ПРРО
	______ грн

	7
	Ведення РРО/ПРРО
	______ грн/міс

	8
	Кадровий облік одного працівника
	______ грн/міс

	9
	Кожний наступний працівник
	______ грн/міс

	10
	Підготовка відповідей на запити контролюючих органів
	від ______ грн

	11
	Підготовка заяв, пояснень, листів до контролюючих органів
	від ______ грн

	12
	Супровід перевірок контролюючих органів
	за окремою домовленістю

	13
	Відновлення обліку за попередні періоди
	за окремою домовленістю

	14
	Виправлення помилок у звітності за попередні періоди
	за окремою домовленістю

	15
	Реєстрація, зміна або припинення ФОП
	______ грн

	16
	Консультація поза межами погодженого пакета
	______ грн/год



4. ПОСЛУГИ, ЯКІ НЕ ВХОДЯТЬ ДО БАЗОВОЇ ВАРТОСТІ
4.1. Якщо інше прямо не зазначено в цьому Додатку, до базової вартості щомісячного бухгалтерського обслуговування не входять:
4.1.1. відновлення обліку за попередні періоди;
4.1.2. виправлення помилок у звітності, облікових даних, податкових накладних, розрахунках коригування або інших документах за періоди, що передували початку надання послуг ВИКОНАВЦЕМ;
4.1.3. підготовка відповідей на запити контролюючих органів, банків або інших третіх осіб, якщо такі запити не пов’язані з поточним обсягом послуг або потребують окремого аналізу;
4.1.4. супровід податкових перевірок, перевірок інших контролюючих органів, банківського фінансового моніторингу або перевірок третіх осіб;
4.1.5. підготовка заперечень, скарг, пояснень, правових позицій, позовів та інших документів у межах спорів із контролюючими органами, банками, контрагентами або іншими особами;
4.1.6. оскарження рішень, дій або бездіяльності контролюючих органів, комісій, банків або інших осіб;
4.1.7. юридичний аналіз договорів, господарських операцій, контрагентів, податкових ризиків, бізнес-моделі або схем роботи ЗАМОВНИКА;
4.1.8. підготовка договорів, кадрових документів, внутрішніх політик, інструкцій, положень або інших юридичних документів;
4.1.9. проведення аудиту, податкового аудиту, кадрового аудиту, перевірки контрагентів або комплексного аналізу діяльності ЗАМОВНИКА;
4.1.10. представництво інтересів ЗАМОВНИКА у контролюючих органах, банках, судах, перед контрагентами або іншими третіми особами без окремої домовленості та належним чином оформлених повноважень.

5. СТРОКИ НАДАННЯ ДОКУМЕНТІВ
5.1. ЗАМОВНИК зобов’язується передавати ВИКОНАВЦЮ первинні документи, банківські виписки, реєстри, інформацію, пояснення та інші дані за звітний місяць не пізніше ___ числа місяця, наступного за звітним.
5.2. Документи та інформація, необхідні для підготовки і подання звітності, мають бути надані не пізніше ніж за ___ робочих днів до граничного строку подання відповідної звітності.
5.3. Документи та інформація, необхідні для розрахунку податків, зборів, ЄСВ та інших обов’язкових платежів, мають бути надані не пізніше ніж за ___ робочих днів до граничного строку їх сплати.
5.4. У разі несвоєчасного надання документів, інформації, пояснень або доступів ВИКОНАВЕЦЬ не несе відповідальності за несвоєчасне надання послуг, неподання або несвоєчасне подання звітності, несвоєчасний розрахунок податків, зборів, ЄСВ та інших обов’язкових платежів, якщо такі наслідки виникли внаслідок порушення ЗАМОВНИКОМ своїх обов’язків.

6. ГАРАНТІЙНИЙ ПЛАТІЖ
6.1. З метою забезпечення належного виконання грошових зобов’язань за Договором ЗАМОВНИК сплачує ВИКОНАВЦЮ гарантійний платіж у розмірі ________ грн.
6.2. Гарантійний платіж не є штрафом, пенею чи завдатком, а є забезпечувальним платежем, який може бути використаний як оплата послуг за останній місяць дії Договору, для погашення заборгованості ЗАМОВНИКА, оплати додаткових послуг або послуг понад погоджені ліміти.
6.3. Якщо після припинення Договору та проведення остаточних розрахунків сума гарантійного платежу перевищує суму заборгованості ЗАМОВНИКА, залишок гарантійного платежу повертається ЗАМОВНИКУ протягом ___ календарних днів.
6.4. Якщо сума гарантійного платежу є недостатньою для покриття вартості наданих послуг, додаткових послуг або заборгованості ЗАМОВНИКА, ЗАМОВНИК зобов’язується сплатити різницю на підставі рахунку ВИКОНАВЦЯ.

7. ІНШІ УМОВИ
7.1. Послуги за цим Додатком надаються ВИКОНАВЦЕМ виключно на підставі документів, інформації, пояснень та доступів, наданих ЗАМОВНИКОМ.
7.2. ВИКОНАВЕЦЬ не відповідає за фактичний зміст господарських операцій ЗАМОВНИКА, вибір контрагентів, економічну доцільність операцій, наявність або відсутність первинних документів у ЗАМОВНИКА, правомірність здійснення діяльності ЗАМОВНИКА та комерційний результат його діяльності.
7.3. Цей Додаток є невід’ємною частиною Договору №_____ про надання бухгалтерських послуг від «___» __________ 2026 року.

РЕКВІЗИТИ ТА ПІДПИСИ СТОРІН

	ЗАМОВНИК
	
	ВИКОНАВЕЦЬ

	
ФОП ____________________________
РНОКПП: ________________________
Адреса: __________________________
IBAN: __________________________
Банк: ____________________________
Телефон: _________________________
E-mail: ___________________________

Підпис:____________/_____________/

	
	
ФОП ____________________________
РНОКПП: ________________________
Адреса: __________________________
IBAN: __________________________
Банк: ____________________________
Телефон: _________________________
E-mail: ___________________________

Підпис:____________/_____________/

	
	
	



